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V/v Huang ddn cong tac ki~m tra noi b(j

. ndm h9C 2021-2022.

.Qudn S, ngay 01 thang l Indm 2021.

Can cit Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thdng 5 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh vJ t6 chuc va hoat dong thanh tra giao due;

Can cit Thong tu s6 39/2013/Tr-BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 cua B9
Gido due va Dao tao Huang ddn vJ thanh tra chuyen nganh trong linh v¥c giao due;

Can cit van ban s6 2587/SGDDT-Trr cua Thanh tra So' Giao due Thanh ph6
H6 Chi Minh, ngay 24 thdng 9 nam 2021 vJ viec huang dan cong tac kiim tra n9i b9
nam h9C 2021- 2022.

Phong Giao due va Dao tao Quan 3 hu6ng d~n cong tac kiem tra nQibQd6i voi
cac tnrong MN, TH, THCS va dan vi tnrc thuoc nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. M1}c dich, yell Cftll
1. M1}Cdich

Ki~m tra nQibQ la mQtho~t dQngclla dan vi nh&mra soat, danh gia qua trinh
thl,l'chi~n ho~t dQngcong V\l clla cac ca nhan, bQph~n trong dan vi.
Xem xet, xu ly kip thai cac ho~t dQngphat sinh t~i dan vi, Cllacac ca nhan khi
co sai ph~m, dieu chinh ho~t dQngquan ly cho phil hgp v&ith\Ic ti€n, nang cao
hi~u qua ho~t dQngclla dan vi.
Phong ngua vi ph~m, ki€n nghi bi~n phap xu ly, ki~m di~m trach nhi~m khi co
viph~m.
Kherrthuemg cac ca nhan, t~p th~ hoan thanh xuAts~c nhi~m Vl,l.

2. Yell cftll
Cong tac ki~m tra nQibQphai di vao th\Ic chftt ho~t dQngclla dan vi, giup d6i
tuqng ki~m tra th\Ic hi~n dung cac quy dinh phap l~t, chi d~o, hu6ng d~n Clla
cac ca quan co thAmquyen.
NQi dung ki~m tra nQi bQdn l\Ia ch<;>ntr<;>ngtam, tr<;>ngdi~m t~p trung vao
vi~c kh~c ph\lc cac h~n ch€, thi€u sot, con vu6ng m~c clla dan vi·
Chinh xac, khach quan, cong khai, dan Chll,kip thai; khong ch6ng cheo ve nQi
dung, d6i tU<;>l1g,thai gian ki~m tra; khong lam can tr6 ho~t dQngbinh thuOng
clla d6i tuqng ki~m tra.



Vi~c kiem tra phai diroc thuc hien theo k~ hoach ho~c khi co chi dao cua Thu
tnrong don vi dbi voi cac tnrong hop cAnkiem tra dQt xufit.

II D h h }. idA t "~b·"}.. an muc 0 SO' em ra nQl Qgom
3. H8 SO' ki~m tra noi ·bo ciia dO'D vi.. .

- Quyet dinh thanh l~p Ban KTNB;
- K~ hoach KTNB nam hoc (co phe duyet cua thu tnrong don vi);
- Quyet dinh va k~ hoach kiem tra dQt xufit (neu co);
- Cac bien ban kiem tra, bao cao, thong bao k~t qua kiem tra, h6 sa thirc

hien.
- Bao cao sa k~t va t6ng k~t cong tac KTNB.

4. .H8 SO' Cl} th~ tirng ni)i dung trong k~ hoach ki~m tra ni)i bi)
- Quyet dinh kiem tra nQi bQ tirng nQi dung cu the trong k~ hoach;
- K~ hoach kiem tra tung nQi dung cu thS trong k~ hoach;
- Bao cao tUng nQi dung kiSm tra;
- Cac bien ban kiSm tra, tai li~u thu th~p trong qua trinh kiSm tra. Cac bien ban

kiSm tra va cac tai li~u thu th~p du<)'c,phai s~p x~p theo lo~i nQi dung kiSm tra, theo

thai gian kiSm tra.
- Thongb40 k~t qua kiSm tra cua Thu truOng don vi·

5. LU'Utrfr tid lie"
Tai li~u luu trfr g6m cac tai li~u m\lc 1 va 2.

- H6 sa kiSm tra nQi bQ du<)'cluu trfr theo quy dinh t~i Nghi dinh 30/2020/NB­
CP ngay 05 thang 03 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh ve cong tac van thu va Thong
tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 cua BQ Giao d\lC va Dao t~o
quy dinh ve thai h~n bao quan tai li~u chuyen mon, nghi~p V\l cua nganh giao d\lc.

Ill. Ni)i dung ki~m tra ni)i bi)
Cac don vi t6 chuc xay dl,lng va th\lc hi~n k~ ho~ch linh ho~t phil hqp vai tinh

hinh dich b~nh COVID-19 tren dia ban, d~c bi~t chu y kiSm tra vi~c th\lc hi~n cac quy
diM triSn khai chuong trinhgiao d\lc ph6 thong nam 2018, cac dieu ki~n bao dam chAt

luqng d~y hQc va thu chi tai chinh.
Gqi y mQt s6 nQi dung cAnco trong k~ ho~ch kiSm tra nQi bQ:

• ve chuyen mon:
+KiSm tra vi~c th\lc hi~n ti~n dQthai gian, nQi dung chuong trinh k~ ho~ch giang

d~y cac bQ mon, kiSm tra vi~c hQp t6 chuyen mon, kiSm tra vi~c danh gia, cho diSm,
x~p lo~i hQc sinh theo diM Icy, kiSm tra vi~c qulin ly, sir d\lng, bao quan cac thi~t bi

d~y hQc...



+ Ki~m tra viec d6i moi phuong phap giang day (giao due STEM, cac hinh thirc
day hoc tich eire), irng dung CNTT trong day hoc, giao due va kiem tra drum gia hoc

sinh.
+ Ki~m tra cong tac chuan bi thirc hien chuong trinh giao due ph6 thong 2018

(theo ti~n dQ cua toan nganh).
• V~ cong tac quan tri, quan 1y,di~u hanh:

+ Ki~m tra viec thtrc hien chirc trach nhiem vu cua T6 tnrong chuyen mon, t6

tnrong hanh chanh quan tri;
+ Ki~m tra viec thuc hien nQi quy, di~u 1~nha tnrong; viec tri~n khai thirc hien

quy ch~ dan chu tnrong hoc, quy ch~ chi tieu nQi bQ, quy ch~ ti~p cong dan; cac quy
dinh v~ thirc hanh tiSt kiem, chong lang phi, an toan tnrong hoc; cong khai minh b~ch
trong vi~c quan 1y tai chinh, tai san; ki~m tra vi~c th1,lchi~n cac ch~ dQ chinh sach d6i
v6i cong chilc, vien chilc, nguai lao dQng, hQc sinh; ki~m tra vi~c d~y them hQc

them ...
+ Ki~m tra cong tac cai cach hanh chinh trong giao d\lc va dao t~o, irng d\lng

CNTT hi~u qua trong quan tQ truOng hQc, truy~n thong trong giao d\lc.

IV. Quy trinh th1!c hi~n
1. Xay d1!ngK~ ho~ch ki~m tra nqi hq

Vao dAum6i nam hQc, Thu tru6ng don vi din cil vao chi d~o, huang dful v~ k~
ho~ch th1,lchi~n nhi~m V\l nam hQc cua cac CCY quan co thfun quy~n va d~c di~m tinh
hinh t~i don vi d~ d~ ra k~ ho~ch ki~m tra nQi bQphil hQ'p (phan cong cac h9ph(m, d6i
tU(1ngco lien quan, n9i dung ki~m tra, thai gian ki~m tra C1:l th~, d6i tU(1ngdU(1cki~m
tra) d~ th1,lchi~n cong tac ki~m tra.

K~ ho~ch ki~m tra nQi bQ 1amQt bQph~n cua k~ ho~ch nam hQc. Do do, don vi
cAn bam sat, 16ng ghep gifra vi~c t6 chilc th1,lchi~n nhi~m V\l va ho~t dQng ki~m tra
vi~c th1,lchi~n cho phil hqp; trao d6i, th6ng nh§t, cong khai trong don vi truac khi th1,lc

hi~n.
K~ ho~ch ki~m tra nQi bQ phai ban hanh b~ng quy~t dinh hanh chinh (mdu dinh

kem).
2. Th1!Chi~n ki~m tra
- Can cil vao kS ho~ch da duQ'c th6ng nhAt ban hanh (ho~c chi d~o cua Thu

tru6ng don vi cAn ki~m tra dQt xuAt), cac ca nhan, bQ ph~n co lien quan th1,lc
hi~n cong tac ki~m tra thea phan congo Vi~c ki~m tra phai duQ'c ghi nh~n b~ng
bien ban (mdu dinh kem), trong do co ghi nh~n nQi dung cong vi~c ki~m tra, y
ki8n cua cac ben co lien quan va cac h6 SCY, minh chung di kern.

- Vi~c ki~m tra cua T6 ki~m tra, nguai ki~m tra phai xay d\ffig kS ho~ch ti8n



hanh kiem tra va l~p bien ban kiem tra (mau dinh kern) dS lam din cir danh
gia, hru tru h6 sa; hoan thien h6 sa kiSm tra; bao cao Hieu tnrong k6t qua
kiem tra.

- Bien ban kiem tra phai duoc thiet l~p theo mau va chu y nQidung v6 ghi nhan
k6t qua kiem tra: thuc trang cua d6i tuong kiem tra, cac phat hien qua kiem
tra, cac kien nghi, d6 xuat cua nguoi, t6 kiem tra (ghi dAydu, chi ti6t, cu thS
trong phan nhan xet, kien nghi, khong bo trong).

- Twang hQ'PcAnkiem tra dQtxu~t, Thu tnrong dan vi phai ban hanh quyet dinh
va phan cong ca nhan, bQphan phil hQ'P.

- Sau khi kiem tra, bQphan duoc phan cong phai bao cao k6t qua kiem tra d6n
Thu twang dan vi (ho(lc lfinh dq,odU(1cThu truang dan vi uy quy~n) va d6
xu~t hu6ng xu ly (niu co) khi phat hi~n co sai ph~m (ho(lc d~ xudt khen
thuang ca nhiin, b(Jphgn hoem thimh t6t nhi~m ,,¥, phd biin nhiing hoq,td(Jng
co hi~uqua din tgp thi ap d¥ng).

3. K~t qua ki~m tra
- Bao cao k6t qua kiSm tra phai co nh~I)xet danh gia C\lthS v6 cac cong vi~c, cac

ca nhan, bQph~n hoan thanh t6t nhi~m V\l; cac ca nhan, bQph~n con h~n ch6, dSxay ra
saisot.

- Tren ca sa boo cao k6t qua kiSm tra, Thu truang dan vi cAn quan tam, xem
xet, xac minh l~i khi cAnthi6t (ho(lc lfinh dq,odU(1cThu truang dan vi uy quy~n) dSco
huang xu ly phil hQ'PvOiquy dinh .cuaphap lu~t va cac quy eh6, quy dinh trong nQibQ
dan vi va ban himh Thong bao k6t qua kiSm tra cho timg chuyen d6 hoac tung dot,
tUng thang theo k6 ho~ch kiSm tra (tru cac truang hqp phai ra thong bao kh~c ph\lc
ngay).

- Thong bao k6t qua kiSm tra va xu ly phai duQ'cthong bao d6n d6i tUQ'llgkiSm
tra, cac ca nhan, bQph~ co lien quan dS th\lc hi~n.

4. Xfr If k~t qua ki~m tra (sau khi ki~m tra)
- Hi~u truang quan tam, chi d~o th\lc hi~n t6t xu ly sau kiSm tra, thong bao trong

cUQChQpb~ng van ban tai toan dan vi dS dam bao hi~u qua trong cong tac kiSm tra.
- Dinh leY trong giao ban nha truang, Hi~u tru&ng cong khai k6t qua KTNB, k6t

qua xu ly theo d5i sau kiSm tra; k6t hQ'Pvai vi~c x6p lo~i, danh gia trong tUng dqt thi
dua cua nha twang.

~ T6 chue bieu duang, nhan rQngdien hinh cae ea nhan, bQph~n hoan thclnh

t61nhi~m V\l.
~ Nh~c nha, phe binh cac ca nhan, bQph~n con de xay ra h~n ch6, sai sot.

D6 ra bi~n phap ch~n chinh, xu ly kh~c ph\lc cac h~ ch6, sai sot. cAn quan tam theo
d5i vi~c t6 chuc th\lc hi~n cac bi~n phap kh~c ph\lc, dam bao dung, du nQidung cong



vi~c phai khac phuc, thai han khac phuc.
~ Voi cac han che, sai sot co nguy co anh huang dSn hoat dQng chung, uy

tin cua dan vi, nha tnrong cAntien hanh xu ly khan tnrong, dirt diem,

v. TA chirc thuc hi~n
- KS hoach KTNB la kS hoach bQ phan, duoc Hieu tnrong nha tnrong xay dung

cung voi kS hoach nam h9C vao dAunam h9C.
- Ban kiem tra nQi bQ tnrong h9C la bQ phan tu vAn, tham muu giup Hieu tnrong

quan ly, diSu hanh trong cong tac kiem tra nQi bQ do Hieu tnrong lira chon, phan cong

va ban hanh Quyet dinh thanh l~p.
- H6 sa cong tac kiem tra nQi bQ diroc luu trit va diroc sir dung trong cong tac

danh gia thi dua, phan lo~i, dS b~t, b6 nhi~m, thuyen chuy~n vien chuc, nguai lao dQng

hangnam.
_Tri~n khai, ph6 biSn trong dan vi vS kS ho~ch ki~m tra nQi bQ ngay tu dAunam

h9C, gui QuySt dinh thanh l~p ban KTNB va kS ho~ch KTNB vS Phong Giao dl,lCva
Bao t~o (T. H6ng Thanh Trang nhtjn - 0933.929.308);

- Thl,l'chi~n sa kSt cong tac KTNB h9C IcY I, t6ng kSt cong tac ki~m tra nQi bQ

nam h9Cva gui bao cao vS Phong Giao dl,lcva Bao t~o.
- Ki~m tra nQi bQ la mQt nQi dung trong danh gia vi~c thl,l'chi~n ho~t dQng cong

Vl,l cua Thu truang dan vi, tieu chi danh gia thi dua d6i v6i cac dan vi thuQc quill ly

cua Phong Giao dl,lcva Bao t~o.
- ChS dQbao cao dinh IcY:

~ QuySt dinh thanh l~p ban KTNB va KS ho~ch KTNB tru6c ngay

28/10/2021.
~ Bao cao sa kSt cong mc KTNB h9C IcY 1 tru6c ngay 07/0112022.
~ Bao cao t6ng kSt cong KTNB nam h9Cva kSt qua tl,l'danh gia chAm di~m

thi dua tru6c ngay 30/5/2022;
~ Nguai nh~n bao cao T. H6ng Thanh Trang, email:

httrang.q3@hcm.edu.vn; dt: 0933929308.
Phong Giao dl,lCva Bao t~o dS nghi Thu truang cac dan vi nghiem t' tri~n

khai thl,l'chi~n va bao cao dung tiSn dQ.I.

NO'i nMn:

- Nhu tren;
- Thanh tra Sa "d~ bao cao ";
- BLD PGD&DT Ql,l~n3;
- Luu VT, C6ng TTDT.


