UY BAN NHAN DAN QUAN3  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Ty do — Hanh phiic

S6:43w/GDDT Qudn 3, ngay 01 thdng 11 ndm 2021.

V/v Huéng dan cong tdc kiém tra ngi bo

nam hoc 2021-2022

Can cik Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thdng 5 ndm 2013 ciia Chinh phii
quy dinh vé té chikc va hoat déng thanh tra gido duc;

Can cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thdng 12 ndm 2013 ciia B6
Gido duc va Pao tao Hudng dén vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cdn cit van ban s6 2587/SGDDT-TTr ciia Thanh tra S¢ Gido duc Thanh phé

H6 Chi Minh, ngay 24 thdng 9 ndm 2021 vé viéc huéng dén cong tdc kiém tra néi bé
nam hoc 2021- 2022.

Phong Gi4o duc va Pao tao Quan 3 huéng dan cong tac kiém tra ndi bo dbi voi
cac truong MN, TH, THCS va don vi truc thuc ndm hoc 2021 - 2022 nhu sau:

1.

Muc dich, yéu cau

Muc dich
Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong ctia don vi nham ra soat, danh gia qua trinh
thuc hién hoat ddng cong vu ciia cac cd nhan, by phéan trong don vi.
Xem xét, xtr ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, clia cac ca nhéan khi
c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phui hop véi thuc tién, ning cao
hiéu qua hoat dong cua don vi.
Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xir ly, kiém diém trach nhiém khi c6
vi pham.
Khen thudng céc ca nhan, tap thé hoan thanh xuit sic nhiém vu.

Yéu cau
Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chét hoat dong ciia don vi, gitip doi
tugng kiém tra thuc hién dung cac quy dinh phép luit, chi dao, huéng dan cua
céc co quan c6 thdm quyén.
NGi dung kiém tra ndi bd can lwa chon trong tim, trong diém tap trung vao
viée khic phuc c4c han ché, thiéu s6t, con vudng méc ctia don vi.
Chinh xac, khach quan, cdng khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé ndi
dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tr& hoat dong binh thudng
cua d6i twong kiém tra.



- Viéc kiém tra phai dugc thyuc hién theo ké hoach hoic khi c6 chi dao cua Thu
truong don vi d6i véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

IL Danh muc hd so kiém tra ngi bd gbm

3. HO so kiém tra ndi bd ciia don vi
- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB;
- Ké hoach KTNB nim hoc (cé phé duyét cua thi truong don vi);
- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuét (néu c6);
- Céc bién ban kiém tra, béo céo, thong bao két qua kiém tra, hd so thuc

hién.

- Béo céo so két va tong két cong tic KTNB.

4. HO so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi by

Quyét dinh kiém tra noi bd timg ndi dung cu thé trong ké hoach;
K& hoach kiém tra timg ndi dung cu thé trong ké hoach;

Bao céo tirng ndi dung kiém tra;

- Cac bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qué trinh kiém tra. Cc bién ban
kiém tra va cac tai liéu thu thap duogc, phai sép xép theo loai ndi dung kiém tra, theo
thoi gian kiém tra.

- Thong béo két qua kiém tra ctia Thu trudng don vi.

5. Luu trir tai li¢u

Tai liéu luu trit gdm cac tai liéu muc 1 va 2.

- Ho so kiém tra ndi bo duoc Iuu trit theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 03 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé cong tac vin thu va Thong
tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cia B Gido duc va Dao tao
quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu cua nganh gio duc.

118 Noi dung kiém tra ndi by

Céc don vi td chuc xay dung va thuc hién ké hoach linh hoat phu hop véi tinh
hinh dich bénh COVID-19 trén dia ban, dic biét chu y kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh trién khai chuong trinh gido duc phd théng nam 2018, cac diéu kién bao dam chat
luong day hoc va thu chi tai chinh.

Goi y mét s6 noi dung can c6 trong ké hoach kiém tra ndi bo:

e Vé chuyén mén:

+ Kiém tra viéc thuc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach giang
day cac b mon, kiém tra viéc hop tb chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho diém,
xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc quan ly, sir dung, bao quan céac thiét bi
day hoc...



+ Kiém tra viéc d6i méi phuong phap giang day (gido duc STEM, cac hinh thire
day hoc tich cuc), img dung CNTT trong day hoc, giao duc va kiém tra d4nh gi4 hoc
sinh.

+ Kiém tra cong tac chudn bi thuc hién chuong trinh gido duc phd thong 2018
(theo tién do cuia toan nganh).

e V& cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh:

+ Kiém tra viéc thuc hién chic trach nhiém vu cua T6 trudng chuyén mon, td
trudng hanh chanh quan tri;

+ Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, didu 1é nha truong; viéc trién khai thuc hién
quy ché dan chu trudng hoc, quy ché chi tiéu nodi bd, quy ché tiép cong dan; cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, an toan trudng hoc; cong khai minh bach
trong viéc quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché @ chinh sach dbi
v6i cobng chirc, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc
thém...

+ Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh trong gido duc va dao tao, img dung
CNTT hiéu qua trong quan tri trudong hoc, truyén théng trong gio duc.

IV. Quy trinh thuc hién
1. Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd
: Vao diu mai nam hoc, Thi truéng don vi can cir vao chi dao, huéng dan vé ké
hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc ctia cdc co quan c6 thdm quyén va dic diém tinh
hinh tai don vi dé d2 ra k& hoach kiém tra ni bd pht hop (phdn cong cdc bé phén, doi
twong co lién quan, ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi tuwong duoc kiém
tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.
- K& hoach kiém tra ndi bd 1a mot bd phén cua ké hoach nam hoc. Do d6, don vi
can bam sat, 16ng ghép gifta viéc td chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra
viéc thuc hién cho phu hgp; trao dbi, thdng nhat, cong khai trong don vi trudce khi thuc
hién.
- K& hoach kiém tra ndi bd phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (mdu dinh
kem).
2. Thuc hién kiém tra
- Cian clr vao ké hoach da duoc théng nhit ban hanh (hoic chi dao cia Thu
trudng don vi can kiém tra dot xuét), cac ca nhan, bg phan c6 lién quan thyc
hién cdng tac kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bing
bién ban (mdu dinh kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viée kiém tra, y
kién ctia cac bén c6 lién quan va cac hd so, minh chitng di kém.
- Viéc kiém tra cia TS kiém tra, nguoi kiém tra phai xay dyung ké hoach tién



hanh kidm tra va 1ap bién béan kiém tra (miu dinh kém) @ 1am cin ct danh
gia, luu triv hd so; hoan thién hd so kiém tra; bao cdo Hiéu trudng két qua
kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo mau va cha y ndi dung vé ghi nhan
két qua kiém tra: thuc trang cta d6i tuong kiém tra, cac phét hién qua kiém
tra, cac kién nghi, d& xuét ciia nguoi, t6 kiém tra (ghi ddy du, chi tiét, cu thé
trong phﬁn nhén xét, kién nghi, khong bo tréng).

- Truong hop can kiém tra dot xuat, Thu truong don vi phai ban hanh quyét dinh
va phén cong ca nhéan, by phén phu hop.

- Sau khi kiém tra, bd phan dugc phan cong phai bao cao két qua kiém tra dén
Thu trudng don vi (hodc lanh dao dwoc Thu truong don vi uy quyén) va dé
xudt huéng xir Iy (néu cd) khi phat hién c6 sai pham (hodc dé xudt khen
thudng cd nhdn, bo phdn hoan thanh 16t nhiém vu, phé bién nhitng hoat dong
co hiéu qua dén tdap thé dp dung).

3. Két qua kiém tra

- Béo céo két qua kiém tra phai c6 nhan xét danh gia cu thé vé céc cong viée, cac
ca nhéan, bd phan hoan thanh t6t nhiém vu; cac ca nhan, bo phan con han ché, dé xay ra
sai sot.

- Trén co s& bao cdo két qua kiém tra, Thi trudng don vi cAn quan tim, Xxem
xét, xac minh lai khi can thiét (hodc lanh dao diege Thi triedng don vi iy quyén) dé c6
hudng xtt Iy phu hop véi quy dinh cta phép luat va cac quy ché, quy dinh trong ni bd
don vi va ban hanh Thong béo két qua kiém tra cho timg chuyén dé hoic ting dot,
timg théng theo ké hoach kiém tra (trir cac trudng hop phai ra thong bao khic phuc
ngay).

- Thong béo két qua kiém tra va xir Iy phai dugc thong bao dén d6i tuong kiém

tra, céc c4 nhan, bd phén c6 lién quan dé thuc hién.
4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu trudng quan tam, chi dao thuc hién t6t xtr Iy sau kiém tra, thong bao trong
cudc hop bang vin ban téi toan don vi dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

- Pinh ky trong giao ban nha truong, Hiéu truong cong khai két qua KTNB, két
qua xit Iy theo d3i sau kiém tra; két hop véi viéc xép loai, danh gia trong timg dot thi
dua ctia nha truong.

» Tb chirc biéu duong, nhan rong dién hinh cac c4 nhan, bd phan hoan thanh
t6t nhiém vu.
» Nhéc nhd, phé binh cc ca nhan, by phan con dé xay ra han ché, sai sot.
D2 ra bién phap chén chinh, xt Iy khéc phuc céc han ché, sai sot. Can quan tim theo
ddi viéc td chire thuc hién céc bién phap khic phuc, dam bao ding, du ndi dung cong



viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.
» V6i cac han ché, sai s6t c6 nguy co anh huéng dén hoat dong chung, uy
tin cia don vi, nha truong cin tién hanh xir Iy khan truong, dit diém.

V. Té chirc thye hi¢n

- K& hoach KTNB 1a ké hoach b phén, dugc Hiéu trudng nha trudng xay dung
cung voi ké hoach nim hoc vao diu nam hoc.

- Ban kiém tra ndi bd trudng hoc 1 b phan tu van, tham muu gitp Hiéu truong
quéan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd do Hiéu truéng lua chon, phan cong
va ban hanh Quyét dinh thanh lap.

- Hb so cong tac kiém tra ndi bd duoc luu trit va duge st dung trong cdng tac
d4nh gi4 thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién churc, ngudi lao dong
hang ndm.

- Trién khai, phd bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tir ddu nam
hoc, giri Quyét dinh thanh I4p ban KTNB va ké hoach KTNB vé Phong Gido duc va
Pio tao (T. Hong Thanh Trang nhdn - 0933.929.308);

- Thue hién so két cong tic KTNB hoc ky I, tong két cong tac kiém tra ndi bd
nam hoc va giri bdo cao vé Phong Gido duc va Pao tao.

- Kiém tra n6i bo 1a mot ndi dung trong danh gia vigc thuc hién hoat dong cong
vu cua Thu trudng don vi, tiéu chi danh gia thi dua dbi vé&i cac don vi thude quan ly
cua Phong Gido duc va Dao tao.

- Ché dd bao cao dinh ky:
» Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB tru6c ngay
28/10/2021.

> Béo cdo so két cong tic KTNB hoc ky 1 trude ngay 07/01/2022.

» Béo céo tong két cong KTNB nidm hoc va két qua tu danh gia chdm diém
thi dua trudc ngay 30/5/2022.

» Nguoi nhdn béao cio T. Hong Thanh Trang, email:
httrang.q3@hcm.edu.vn; dt: 0933929308.

Phong Gido duc va Dao tao d& nghi Thu trudng cac don vi nghiém tic trién

khai thuc hién va bao céo ding tién do./.
Noi nhén:

- Nhu trén;

- Thanh tra S& “dé béo céo ;
- BLD PGD&DT Quan 3;

- Luu VT, Cong TTDT.




